
 

 

Power Automate - Desktop 
ระดบัความยาก (Max =5) :  

 

Power Automate เป็นเคร่ืองมือท่ีใชส้ าหรับสร้างกระบวนการท างานอตัโนมติั (Workflow Automation) ระหวา่ง
แอปและบริการต่าง ๆ โดยไม่ตอ้งเขียนโคด้หรือเขียนเพียงเล็กนอ้ย โดยผูใ้ชง้านไม่จ าเป็นตอ้งมีทกัษะการเขียน
โปรแกรมขั้นสูง เพราะวิธีการสร้าง Workflow ใช้เพียงแค่ลากวางค าสั่งตามล าดบัให้ถูกตอ้งก็เพียงพอแลว้ ซ่ึง 
Workflow เปรียบเสมือนการสร้างหุ่นยนต์ผูช่้วย (Robotic Process Automation หรือ RPA) ในการท างานต่างๆ 
ท่ีมกัจะตอ้งท าซ ้ าๆ จึงช่วยประหยดัเวลาในการตอ้งท างานเหล่านั้นเอง และยงัเพิ่มประสิทธิภาพและท าให้
กระบวนการท างานเช่ือมโยงกันอย่างเป็นระบบ ผูเ้รียนจะเรียนผ่านการท า  Workshop สร้าง Workflow ใน
หลายๆ โปรแกรมท่ีมกัจะตอ้งใช้ในการท างานประจ าวนัอยู่เสมอ เพื่อให้เกิดความคุน้เคยในการใช้โปรแกรม 
รวมถึงไดแ้นวคิด และมุมมองต่างๆ ในการใชง้านเพื่อน าไปปรับใชก้บังานของตนไดต้่อไป  
ระยะเวลาอบรม : 2 วนั (9:00 – 16:00) 
เน้ือหาในการอบรม 
- แนะน าโปรแกรม Power Automate Desktop โครงสร้างและอินเทอร์เฟซของโปรแกรม 
- หลกัพื้นฐานของการสร้าง Workflow การเลือก Action การสร้าง UI element และการจดัการตวัแปร 
Excel Workshop 
1) คดัลอกขอ้มูลจากไฟล ์Data ไปยงัไฟล ์Sales โดยแบ่งเป็นกรณี 

a) ขอ้มูลมีชีทเดียว ตารางเดียว 
b) ขอ้มูลมีหลายชีท 
c) ขอ้มูลมีหลายไฟล ์พร้อมทั้งเก็บช่ือชีทท่ีเก็บขอ้มูลมากรอกลงในตาราง Sales 

2) การสั่ง Run Macro โดยแบ่งเป็นกรณี 
a) Run Macro จากช่ือ Macro โดยตรง 
b) คลิกปุ่ มเพื่อ Run Macro ตามต าแหน่งปุ่ มบนหนา้จอท่ีระบุ 
c) คลิกปุ่ มเพื่อ Run Macro โดยไม่ระบุต าแหน่งปุ่ มบนหนา้จอ 

Outlook Workshop 
1) ส่ง email พร้อมแนบไฟล ์
2) ส่ง email ตามรายช่ือ email ใน Excel พร้อมทั้งแนบไฟลแ์ตกต่างกนัตามรายช่ือผูรั้บ 
Web Workshop 
1) ดาวน์โหลดไฟลข์อ้มูลจากเวปไซดก์รมการขนส่งทางบก 
2) เก็บขอ้มูลงบการเงินจากเวปไซด์กรมพฒันาธุรกิจการคา้ โดยน าขอ้มูลเลขทะเบียนบริษทัจากไฟล์ Excel ไป
กรอกในหนา้เวปไซด ์แลว้ดึงขอ้มูลงบการเงินบางส่วนจากหนา้เวปไซด์กลบัมาเก็บในตาราง Excel 
PDF Workshop 
1) แตกไฟล ์PDF ท่ีมีหลายหนา้ตามช่ือผูรั้บ ใหเ้ป็นไฟลล์ะหนา้ พร้อมทั้งตั้งช่ือไฟลต์ามช่ือผูรั้บเอกสารแต่ละหนา้ 



File & Folder Workshop 
1) ส ารองขอ้มูลโดยการสร้าง Folder ใหม่พร้อมตั้งช่ือตามวนัและเวลาท่ี Run Flow แลว้คดัลอกไฟลจ์าก Folder อ่ืน  
2) การลบไฟลใ์น Folder และการลบ Folder 
OCR Workshop 
1) การคดัลอก Text จากไฟลรู์ปภาพ มาเขียนลงในไฟล ์Text 
Text Workshop 
1) การอ่านไฟล ์PDF ใบแจง้หน้ี แลว้คดัลอกเลขท่ีเอกสาร วนัท่ีเอกสาร ช่ือพนกังานขาย และยอดรวมเงิน มากรอก
ลงในไฟล ์Excel 
Other Workshop 
1) การก าหนดคียล์ดัส าหรับสั่ง Flow ท างาน 
2) การตั้งเวลาสั่ง Flow ท างานผา่น Task Scheduler 
3) การเปิดไฟล ์.exe / ไฟลอ่ื์นๆ ท่ีไม่มี Action เฉพาะ เช่น การเปิดไฟล ์PowerPoint หรือ PowerBI และการปิดไฟล ์
4) การคดัลอกขอ้มูลจาก Excel ท่ีตน้ทางเป็นสูตร แต่ตอ้งการวางแบบ Paste Special Values 
5) การตีเส้นตารางขอ้มูลใน Excel หรือการระบายสี Cell ซ่ึงไม่มี Action ใหเ้ลือก 
6) การใส่ Filter ในตาราง Excel และการกรองขอ้มูลตามรายการท่ีระบุ 
หลกัสูตรนีเ้หมาะส าหรับ :  

- ทุกคนท่ีตอ้งการลดงานซ ้า ๆ ท่ีท าเป็นประจ าดว้ยคอมพิวเตอร์ 
- ผูบ้ริหารองคก์รหรือเจา้ของกิจการท่ีตอ้งการน า Power Automate ไปช่วยในการท างานต่างๆ ในองคก์ร ทั้ง

เพิ่มความเร็วและประสิทธิภาพในการท างานพร้อมทั้งยงัลดตน้ทุนขององคก์ร 
หมายหตุ : หลกัสูตรน้ีเหมาะส าหรับผูใ้ช ้Excel365 เท่านั้น 
 

สอนโดยผู้ท่ีมีประสบการณ์ในการใช้งานจริงซ่ึงผ่านการรับรองคุณวุฒิจาก Microsoft Corporation  



 

Power Automate – Desktop 
Difficulty Level (Max =5) :  

 

Objective:  

 

Power Automate is a tool used for creating workflow automation between various apps and 

services with little to no coding required. Users do not need advanced programming skills, as 

workflows can be built simply by dragging and dropping commands in the correct order. A 

workflow can be thought of as creating a robotic assistant (Robotic Process Automation or RPA) 

to handle repetitive tasks. This helps save time and increases efficiency by systematizing 

processes and making them more connected. 

 

Learners will go through hands-on workshops to create workflows in commonly used programs 

for daily tasks. This approach helps build familiarity with the tool and provides ideas and 

perspectives that can be adapted to improve their own work processes. 

 

Course length: 2 Days (9:00-16:00) 
Course outline 

- Introduction to Power Automate Desktop: Overview of the program’s structure and interface 

- Fundamentals of Workflow Creation: Selecting actions, creating UI elements, and managing 

variables 

 

Excel Workshop 

1) Copying data from a Data file to a Sales file, divided into the following cases: 

   a) The data has only one sheet and one table. 

   b) The data has multiple sheets. 

   c) The data is spread across multiple files, and the sheet names containing the data are also 

recorded in the Sales table. 

 

2) Running Macros, divided into the following cases: 

   a) Run the macro directly by its name. 

   b) Click a button to run the macro based on a specified screen position. 

   c) Click a button to run the macro without specifying its screen position. 

 

Outlook Workshop 

1) Send an email with a file attachment. 

2) Send emails based on a list of recipients in Excel, with different attachment for each recipient. 

 

Web Workshop 

1) Download a data file from the Department of Land Transport website 

2) Retrieve financial statement data from the Department of Business Development website by 

entering company registration numbers from an Excel file into the website, then extract specific 

financial data and save it back into an Excel table. 

 

PDF Workshop 

1) Split a multi-page PDF file into individual pages by recipient name, and name each file 

according to the recipient of each page. 

 



File & Folder Workshop 

1) Back up files by creating a new folder named with the current date and time when the flow is 

run, then copy files from another folder. 

2) Delete files in a folder and delete the folder itself. 

  

OCR Workshop 

1) Extract text from image files and write the content into a text file. 

 

Text Workshop 

1) Read invoice PDF files, then extract and input the document number, document date, 

salesperson name, and total amount into an Excel file 

 

Other Workshop 

1) Assign keyboard shortcuts to run a flow. 

2) Schedule flows using Task Scheduler. 

3) Open .exe files or other unsupported file types (e.g., PowerPoint or Power BI), and close them 

afterward. 

4) Copy data from Excel where the source contains formulas but paste as values using Paste 

Special Values command. 

5) Draw borders or fill colors in Excel cells where no direct Action is available. 

6) Apply filters to Excel tables and filter data based on specified criteria. 

 

Who should attend:  

- Anyone who wants to reduce repetitive tasks commonly done on a computer. 

- Executives or business owners who wish to leverage Power Automate to improve various 

operations within their organization — enhancing both speed and efficiency while also reducing 

costs. 

Note: This course is intended for users of Excel 365 only. 

 

 
 
Taught by an experienced instructor with Microsoft Office certifications from Microsoft Corporation 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Instructor Profile 
นายธวชัชยั พฤกษศรีสกุล 
Profile: 

- Microsoft Office Specialist Master 

 

 
- ปริญญาตรี บญัชีบณัฑิต จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลยั เกียรตินิยมอนัดบัหน่ึง เหรียญทอง 
- ปริญญาตรี นิติศาสตร์บณัฑิต จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลยั เกียรตินิยมอนัดบัหน่ึง 
- ผูส้อบบญัชีรับอนุญาต 
- ผูส้อบบญัชีภาษีอากร 

ประสบการณ์การท างาน 
- ปัจจุบนั วิทยากรอบรมหลกัสูตร Microsoft Excel 
- ปัจจุบนั อาจารยพ์ิเศษ คณะพาณิชยศาสตร์และการบญัชี จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลยั และ

มหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ 
- อดีต: Corporate Accounting Manager บริษทั กรุงเทพดุสิตเวชการ จ ากดั (มหาชน) 
- อดีต: Accounting Department Manager บริษทั เนชัน่แนล เฮลทแ์คร์ ซิสเทม็ส์ จ ากดั 
- อดีต: Senior Consultant บริษทั ท่ีปรึกษากฎหมายและภาษีอากร ไพร้ซวอเตอร์เฮาส์คูเปอร์ส 

จ ากดั 
- อดีต: Senior Auditor บริษทั ไพร้ซวอเตอร์เฮาส์คูเปอร์ส เอบีเอเอส จ ากดั 

 



ประสบการณ์เป็นวิทยากรอบรม In-house Training: 
- บริษทั แอดวานซ์ อินโฟร์ เซอร์วิส จ ากดั (มหาชน) 
- บริษทั ไมโม่เทค จ ากดั 
- บริษทั แอดวานซ์ ไวร์เลส เน็ทเวอร์ค จ ากดั 
- บริษทั แฟกซ์ ไลท ์จ ากดั 
- บริษทั แอดวานซ์ บรอดแบรนด ์เน็ทเวอร์ค จ ากดั (ส านกังานใหญ่) 
- บริษทั นู สกิน เอน็เตอร์ไพร์ส (ประเทศไทย) จ ากดั 
- บริษทั เอน็อีซี คอร์ปอเรชัน่ (ประเทศไทย) จ ากดั 
- JX NIPPON OIL & ENERGY (THAILAND) LTD. 
- บริษทั กรุ๊ป เอสอีบี (ประเทศไทย) จ ากดั 
- บริษทั เซ็นทรัล รีเทล คอร์ปอเรชัน่ จ ากดั (สาขาศูนยก์ระจายสินคา้บางนา) 
- บริษทั ไฮเออร์ อีเลค็ทริค(ประเทศไทย) จ ากดั (มหาชน) 
- Haier Electrical Appliances (Thailand) Company Limited 
- ส านกัหอสมุด มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ 
- บริษทั กรุงเทพดุสิตเวชการ จ ากดั (มหาชน) 
- โรงพยาบาลกรุงเทพพทัยา 
- กลุ่มโรงพยาบาลพญาไท 
- กลุ่มโรงพยาบาลเปาโลเมโมเรียล 
- บริษทั ซีเคซี เอน็จิเนียร่ิง แอนด ์คอนสตรัคชัน่ (1998) จ ากดั 
- บริษทั ฉตัรการช่าง แหลมฉบงั จ ากดั 
- M-Rich Corporation Company Limited 
- บริษทั เวสเทิร์น ดิจิตอล (ประเทศไทย) จ ากดั 
- บริษทั ทีอาร์ซี คอนสตรัคชัน่ จ ากดั (มหาชน) 
- บริษทั สหการวิศวกร จ ากดั 
- บริษทั หอ้งปฏิบติัการกลาง (ประเทศไทย) จ ากดั 
- บริษทั บีทาเกน้ จ ากดั 
- บริษทั แผน่ดินทอง พร็อพเพอร์ต้ี ดีเวลลอปเมน้ท ์จ ากดั (มหาชน) 
- บริษทั โกลเดน้ แลนด ์เรสซิเดน้ซ์ จ ากดั 
- Visteon Automotive Electronics (Thailand) Ltd. 
- บริษทั เอน็บีดี เฮลทแ์คร์ จ ากดั 
- บริษทั หลกัทรัพย ์บวัหลวง จ ากดั (มหาชน) 
- P.R. Recruitment and Business Management Company Limited 
- บริษทั คิมเบอร์ล่ีย-์คล๊าค ประเทศไทย จ ากดั 



- บริษทั อินฟินิท อีเลค็ทริค จ ากดั 
- บริษทั จอห์นสัน คอนโทรลส์ แอนด ์ซมัมิท อินทีเรียส์ จ ากดั 
- บริษทั ชริมพเ์อก็ซ์เพรส จ ากดั 
- บริษทั ยนิูเวอร์แซล ยทีูลิต้ีส์ จ ากดั 
- บริษทั ปูนซีเมนตน์ครหลวง จ ากดั (มหาชน) 
- บริษทั เจนเนอราล่ี ประกนัชีวิต (ไทยแลนด)์ จ ากดั (มหาชน) 
- บริษทั เจนเนอราล่ี ประกนัภยั (ไทยแลนด)์ จ ากดั (มหาชน) 
- บริษทั เอช อาร์ เซ็นเตอร์ จ ากดั 
- Diageo Moet Hennessy (Thailand) Ltd. 
- บริษทั วิทยกุารบินแห่งประเทศไทย จ ากดั 
- บริษทั สแตนบี เอเชีย จ ากดั 
- บริษทั ผลิตไฟฟ้าราชบรีุโฮลด้ิง จ ากดั (มหาชน) 
- บริษทั นทลิน จ ากดั 
- บริษทั นทลิน แมนเนจเมนท ์จ ากดั 
- บริษทั ซีออยล ์จ ากดั (มหาชน) 
- บริษทั พริมา มารีน จ ากดั 
- บริษทั จดัหางานบีเอสซี แมเนจเมน้ท ์จ ากดั 
- บริษทั เอน็.เอ.ที. มาร์ท จ ากดั 
- บริษทั บีดีเอม็เอส แอคเคาทติ์้ง จ ากดั 
- บริษทั เฟซแลบส์ จ ากดั 
- บริษทั ไทยเซ็นทรัลเคมี จ ากดั (มหาชน) 
- บริษทั เอช็เอม็ซี โปลีเมอส์ จ ากดั 
- บริษทั ออโธพีเซีย จ ากดั 
- บริษทั เอส เอฟ คอร์ปอเรชัน่ จ ากดั (มหาชน) 
- บริษทั เอสพีซีจี จ ากดั (มหาชน) 
- สมาคมผูจ้ดัพิมพแ์ละผูจ้  าหน่ายหนงัสือแห่งประเทศไทย 
- บริษทั วี พร็อพเพอร์ต้ี ดีเวลลอปเมนท ์จ ากดั 
- บริษทั กรีนเนอร่ี ลีฟว่ิง จ ากดั (ส านกังานใหญ่) 

 


