
 

 

Microsoft Excel Course – Macro3B: VBA-UserForm 
ระดบัความยาก (Max =5) :  

 

UserForm เป็นเคร่ืองมือท่ีใชส่ื้อสารกบัผูใ้ชง้าน โดยการสร้างแบบฟอร์มข้ึนมาเพื่อให้ผูใ้ชง้านกรอกขอ้มูล หรือ
เลือกรายการท่ีตอ้งการ ซ่ึงผูส้ร้าง UserForm สามารถจดัวางหรือก าหนดรูปแบบและประเภทฟอร์มท่ีตอ้งการได้
เอง แล้วจึงใช้  Macro ก าหนดให้แสดง UserForm ข้ึนมา UserForm จึงเป็นเคร่ืองมือท่ีส าคัญ ท่ี ช่วยเพิ่ ม
ประสิทธิภาพในการใชง้าน Macro  
วัตถุประสงค์ : เพื่อให้ผูเ้ขา้อบรมสามารถสร้าง UserForm และใช้งาน Control รูปแบบต่างๆ รวมถึงการเพิ่ม 
Control ท่ีไม่มีใน Toolbox เช่น ปฏิทิน (Calendar) แถบแสดงการท างาน (Progress Bar) เป็นตน้ และสามารถ
เรียกใชง้าน UserForm ดว้ย Macro ได ้
ระยะเวลาอบรม : 1 วนั (9:00 – 16:30) 
เน้ือหาในการอบรม 

- วธีิการสร้าง UserForm และการก าหนด Property ท่ีส าคญัของ UserForm 
- เรียนรู้ลกัษณะและการใชง้านของ Control แต่ละชนิด รวมถึง Method และ Property ท่ีส าคญั 
o Label : แสดงขอ้ความในแบบฟอร์ม เช่น ช่ือแบบฟอร์ม ช่ือแต่ละขอ้มูลท่ีตอ้งกรอก เป็นตน้ 
o Textbox : ส าหรับพิมพข์อ้มูลลงในแบบฟอร์ม 
o ComboBox และ ListBox : ส าหรับเลือกรายการขอ้มูลในการกรอกแบบฟอร์ม 
o CheckBox : ส าหรับเลือกรายการจากแต่ละกล่องขอ้ความไดห้ลายรายการ 
o OptionButton : ส าหรับเลือกรายการจากปุ่มตวัเลือกเพียงรายการเดียว 
o ToggleButton : ส าหรับเลือกรายการกรณีมีค าตอบ 2 ทางเท่านั้น เช่น On/Off  Yes/No 
o Frame : ส าหรับจดักลุ่ม OptionButton เพือ่ใหส้ามารถเลือกตวัเลือกไดม้ากกวา่ 1 รายการ 
o CommandButton : ส าหรับก าหนดค าสั่งเม่ือคลิกปุ่ม Command 
o TabStrip และ MultiPage : ส าหรับการสร้างหนา้ Tab / Page  
o ScrollBar และ SpinButton : ส าหรับเลือกเปล่ียนรายการขอ้มูลบนแบบฟอร์ม 
o Image : ส าหรับการใส่รูปภาพในแบบฟอร์ม 
o RefEdit : ส าหรับการเก็บค่าต าแหน่ง Cell ส าหรับการค านวณหรืออา้งอิงต่อ 

- การเพิ่ม Control ท่ีไม่มีในการติดตั้ง Microsoft Office Excel ตามปกติ 
o ปฏิทิน (Calendar) : กรอกขอ้มูลวนัท่ีโดยการเลือกวนัท่ีในปฏิทินแทนการพิมพว์นัท่ีโดยตรง 
o Progress bar : แสดงแถบขั้นความส าเร็จของการประมวลผลและ % ความส าเร็จของงาน 

- เทคนิคในการใชง้าน UserForm  
o การก าหนดให ้Double click หรือกด Enter แทนการคลิกปุ่ม OK และการก าหนดใหก้ด Esc แทนการ

คลิกปุ่ม Cancel 
o การก าหนดให ้Control อ่ืนๆ ปรากฎเม่ือผูใ้ชง้านเลือกรายการใน Checkbox ตามท่ีก าหนดไว ้เช่น ถา้

คลิกท่ี Checkbox วา่มี Facebook Account จะปรากฎ Textbox ส าหรับใหร้ะบุช่ือใน Facebook เป็นตน้ 
o การใชง้าน ListBox กรณีท่ีผูใ้ชง้านสามารถเลือกรายการใน ListBox ไดห้ลายรายการในคราวเดียว 



o การสร้างฟอร์มส าหรับใส่ Password โดยเม่ือผูใ้ชง้านพิมพ ์Password แลว้จะแสดงเป็นตวัอกัษรอ่ืน
แทนเพื่อป้องกนัไม่ใหผู้อ่ื้นเห็น Password ท่ีแทจ้ริง 

หลกัสูตรนี้เหมาะส าหรับ :  
- ผูท่ี้ตอ้งการสร้างแบบฟอร์มดว้ย UserForm เพื่อความสะดวกในการบนัทึกขอ้มูลรายวนั หรือช่วยในการ

ส่ือสารกบัผูใ้ชง้าน หรือเพื่ออ านวยความสะดวกในการใช ้Macro 
- ผูเ้ขา้อบรมตอ้งมีความรู้ในการเขียน VBA Code เช่น Do…Loop, For…Next, If…End If, Msgbox, 

InputBox หรือเคยเขา้อบรมหลกัสูตร Macro2: Intermediate Macro กบั Excel Smart 
 

สอนโดยผู้ทีม่ีประสบการณ์ในการใช้งานจริงซ่ึงผ่านการรับรองคุณวุฒิจาก  

Microsoft Corporation 



 

 

Microsoft Office Excel Course – Macro3B: VBA-
UserForm 
Difficulty Level (Max =5) :  

 

Overview:  

UserForm is one of the most powerful tools for creating a form that allows end-users to fill out 

information or select information from the pre-defined lists; and a developer can also design the 

form layouts, formats, and form types and then use it via Macro. Thus, the UserForm is an 

important tool that increases the effectiveness of using macro.  
 

Course Objective: 

A user will be able to create a UserForm, use different types of Control, and add Control(s) that 

are not available in the Toolbox such as Calendar, Progress Bar, etc.  Also, a user will be able to 

use UserForm via Macro. 
 

Course Length: 1 Day (9:00-16:30) 
 

Course outline 
- Creating a UserForm and set important properties of the UserForm 

- Learning important features, methods, and properties of each Control and learning how to use 

each Control properly on the Form 

o Label: for displaying text in the Form; e.g., Form Name, Field Name, etc. 

o Textbox: for filling out the form 

o ComboBox and ListBox: for selecting information on the list 

o CheckBox: for selecting more than one items / answers 

o OptionButton: for selecting only one item / answer 

o ToggleButton: for selecting the two-choice item / answer; e.g., On/Off, Yes/No 

o Frame: for grouping OptionButtons to select more than one option. 

o CommandButton: for running macro once it is clicked 

o TabStrip and MultiPage: for creating Tab / Page  

o ScrollBar and SpinButton: for changing data on the form 

o Image: for inserting picture 

o RefEdit: for storing reference cells for further calculation or for further reference 

- Adding Control(s) that are not available when installing MS Excel 

o Calendar: Fill out date information by selecting the date from pop-up calendar instead 

of manually key-in 

o Progress bar: Display the processing status and the percentage (%) of task completion 

- UserForm Techniques 

o Using double click or press Enter button instead of OK button, and using ESC button 

instead of Cancel button 

o Displaying other controls when a user selects the Checkbox; e.g., when clicking 

“Facebook Account” Checkbox, the textbox for entering data will appear 

o Using ListBox for selecting multiple choices simultaneously 

o Learning how to create a form for filling password and when a user types, the password 

will be displayed as special characters (e.g. *) instead. 

Who should attend:  

- A user who wants to create a form by using UserForm in order to enter daily records more easily 

and effectively or to make a form more user-friendly 

- A user must have knowledge in VBA Code; e.g., Do…Loop, For…Next, If…End If, MsgBox, InputBox, or  

a user who attended Macro2: Intermediate Macro with Excel Smart 

Taught by an experienced instructor with Microsoft Office certifications from 
 Microsoft Corporation 



Instructor Profile 
นายธวชัชยั พฤกษศรีสกลุ 
Profile: 

- Microsoft Office Specialist Master 

 

 
- ปริญญาตรี บญัชีบณัฑิต จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั เกียรตินิยมอนัดบัหน่ึง เหรียญทอง 
- ปริญญาตรี นิติศาสตร์บณัฑิต จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั เกียรตินิยมอนัดบัหน่ึง 
- ผูส้อบบญัชีรับอนุญาต 
- ผูส้อบบญัชีภาษีอากร 

ประสบการณ์การท างาน 
- ปัจจุบนั วิทยากรอบรมหลกัสูตร Microsoft Excel 
- ปัจจุบนั อาจารยพ์ิเศษ คณะพาณิชยศาสตร์และการบญัชี จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั และ

มหาวทิยาลยัศรีนครินทรวโิรฒ 
- อดีต: Corporate Accounting Manager บริษทั กรุงเทพดุสิตเวชการ จ ากดั (มหาชน) 
- อดีต: Accounting Department Manager บริษทั เนชัน่แนล เฮลทแ์คร์ ซิสเทม็ส์ จ  ากดั 
- อดีต: Senior Consultant บริษทั ท่ีปรึกษากฎหมายและภาษีอากร ไพร้ซวอเตอร์เฮาส์คูเปอร์ส 

จ ากดั 
- อดีต: Senior Auditor บริษทั ไพร้ซวอเตอร์เฮาส์คูเปอร์ส เอบีเอเอส จ ากดั 

ประสบการณ์เป็นวทิยากรอบรม In-house Training: 
- บริษทั แอดวานซ์ อินโฟร์ เซอร์วิส จ ากดั (มหาชน) 
- บริษทั ไมโม่เทค จ ากดั 
- บริษทั แอดวานซ์ ไวร์เลส เน็ทเวอร์ค จ ากดั 



- บริษทั แฟกซ์ ไลท ์จ ากดั 
- บริษทั แอดวานซ์ บรอดแบรนด ์เน็ทเวอร์ค จ ากดั (ส านกังานใหญ่) 
- บริษทั นู สกิน เอน็เตอร์ไพร์ส (ประเทศไทย) จ ากดั 
- บริษทั เอน็อีซี คอร์ปอเรชัน่ (ประเทศไทย) จ ากดั 
- JX NIPPON OIL & ENERGY (THAILAND) LTD. 
- บริษทั กรุ๊ป เอสอีบี (ประเทศไทย) จ ากดั 
- บริษทั เซ็นทรัล รีเทล คอร์ปอเรชัน่ จ ากดั (สาขาศูนยก์ระจายสินคา้บางนา) 
- บริษทั ไฮเออร์ อีเลค็ทริค(ประเทศไทย) จ ากดั (มหาชน) 
- Haier Electrical Appliances (Thailand) Company Limited 
- ส านกัหอสมุด มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ 
- บริษทั กรุงเทพดุสิตเวชการ จ ากดั (มหาชน) 
- โรงพยาบาลกรุงเทพพทัยา 
- กลุ่มโรงพยาบาลพญาไท 
- กลุ่มโรงพยาบาลเปาโลเมโมเรียล 
- บริษทั ซีเคซี เอน็จิเนียร่ิง แอนด ์คอนสตรัคชัน่ (1998) จ ากดั 
- บริษทั ฉตัรการช่าง แหลมฉบงั จ ากดั 
- M-Rich Corporation Company Limited 
- บริษทั เวสเทิร์น ดิจิตอล (ประเทศไทย) จ ากดั 
- บริษทั ทีอาร์ซี คอนสตรัคชัน่ จ ากดั (มหาชน) 
- บริษทั สหการวิศวกร จ ากดั 
- บริษทั หอ้งปฏิบติัการกลาง (ประเทศไทย) จ ากดั 
- บริษทั บีทาเกน้ จ ากดั 
- บริษทั แผน่ดินทอง พร็อพเพอร์ต้ี ดีเวลลอปเมน้ท ์จ ากดั (มหาชน) 
- บริษทั โกลเดน้ แลนด ์เรสซิเดน้ซ์ จ ากดั 
- Visteon Automotive Electronics (Thailand) Ltd. 
- บริษทั เอน็บีดี เฮลทแ์คร์ จ ากดั 
- บริษทั หลกัทรัพย ์บวัหลวง จ ากดั (มหาชน) 
- P.R. Recruitment and Business Management Company Limited 
- บริษทั คิมเบอร์ล่ีย-์คลา๊ค ประเทศไทย จ ากดั 
- บริษทั อินฟินิท อีเลค็ทริค จ ากดั 
- บริษทั จอห์นสนั คอนโทรลส์ แอนด ์ซมัมิท อินทีเรียส์ จ ากดั 
- บริษทั ชริมพเ์อก็ซ์เพรส จ ากดั 
- บริษทั ยนิูเวอร์แซล ยทีูลิต้ีส์ จ ากดั 
- บริษทั ปูนซีเมนตน์ครหลวง จ ากดั (มหาชน) 
- บริษทั เจนเนอราล่ี ประกนัชีวิต (ไทยแลนด)์ จ ากดั (มหาชน) 



- บริษทั เจนเนอราล่ี ประกนัภยั (ไทยแลนด)์ จ ากดั (มหาชน) 
- บริษทั เอช อาร์ เซ็นเตอร์ จ ากดั 
- Diageo Moet Hennessy (Thailand) Ltd. 
- บริษทั วิทยกุารบินแห่งประเทศไทย จ ากดั 
- บริษทั สแตนบี เอเชีย จ ากดั 
- บริษทั ผลิตไฟฟ้าราชบุรีโฮลด้ิง จ ากดั (มหาชน) 
- บริษทั นทลิน จ ากดั 
- บริษทั นทลิน แมนเนจเมนท ์จ ากดั 
- บริษทั ซีออยล ์จ ากดั (มหาชน) 
- บริษทั พริมา มารีน จ ากดั 
- บริษทั จดัหางานบีเอสซี แมเนจเมน้ท ์จ ากดั 
- บริษทั เอน็.เอ.ที. มาร์ท จ ากดั 
- บริษทั บีดีเอม็เอส แอคเคาทต้ิ์ง จ ากดั 
- บริษทั เฟซแลบส์ จ ากดั 
- บริษทั ไทยเซ็นทรัลเคมี จ ากดั (มหาชน) 
- บริษทั เอช็เอม็ซี โปลีเมอส์ จ ากดั 
- บริษทั ออโธพีเซีย จ ากดั 
- บริษทั เอส เอฟ คอร์ปอเรชัน่ จ ากดั (มหาชน) 
- บริษทั เอสพีซีจี จ ากดั (มหาชน) 
- สมาคมผูจ้ดัพิมพแ์ละผูจ้  าหน่ายหนงัสือแห่งประเทศไทย 
- บริษทั วี พร็อพเพอร์ต้ี ดีเวลลอปเมนท ์จ ากดั 
- บริษทั กรีนเนอร่ี ลีฟว่ิง จ ากดั (ส านกังานใหญ่) 

 
 


