
 

 

Microsoft Excel Course – Macro3A: Excel-Form Macro 
ระดบัความยาก (Max =5) :  

หากคุณใช้ Microsoft Excel ในการเก็บขอ้มูลในแต่ละวนั เช่น จ านวนและสินคา้ท่ีรับเขา้ รายการสินคา้ท่ีขาย 
หรือใชใ้นการออกเอกสารต่างๆ เช่น ใบแจง้หน้ี ใบเสร็จรับเงิน ใบเสนอราคา คุณตอ้งไม่พลาดหลกัสูตรน้ีท่ีจะ
สอนเทคนิคต่างๆในการสร้าง Macro เพื่อช่วยในการบนัทึกขอ้มูลหรือออกเอกสารเหล่านั้นโดยเปล่ียนรูปแบบ
การท างานของคุณจากเดิมท่ีใชก้ารบนัทึกขอ้มูลใน Worksheet ท่ีเป็นฐานขอ้มูลโดยตรงมาเป็นรูปแบบท่ีง่ายกวา่ 
โดยการสร้างหนา้ฟอร์มเพื่อให้ผูใ้ชง้านกรอกขอ้มูลได้ง่ายข้ึนรวมถึงตรวจสอบความถูกตอ้งของขอ้มูลเบ้ืองตน้
ก่อนการบนัทึกขอ้มูลในฐานขอ้มูล หรือกรณีเก็บเอกสารท่ีได้ออกไปเป็นหลายๆ Worksheet มาเป็นการเก็บ
ขอ้มูลท่ีต้องกรอกในฟอร์มเอกสารเหล่านั้นในฐานข้อมูล แล้วใช้ Macro เรียกข้อมูลให้มาปรากฎในฟอร์ม
เอกสารเพื่อสั่งพิมพ์ ซ่ึงนอกจากจะประหยดัเวลาในการคน้หาและพื้นท่ีในการเก็บขอ้มูลแล้ว ยงัสามารถใช้
ประโยชน์จากฐานขอ้มูลเหล่านั้นในการวเิคราะห์ขอ้มูลไดอี้กดว้ย 
ระยะเวลาอบรม : 1 วนั (9:00 – 16:30) 
เน้ือหาในการอบรม 

- การสร้าง Macro เพื่อช่วยในการท างานต่อไปน้ี 
o ตรวจสอบความถูกตอ้งและครบถว้นของขอ้มูลท่ีกรอกในหนา้ฟอร์มก่อนบนัทึกไปยงัฐานขอ้มูล 
o บนัทึกขอ้มูลท่ีไดก้รอกเรียบร้อยแลว้ในหนา้ฟอร์มไปยงัฐานขอ้มูล 
o การเก็บช่ือผูบ้นัทึกรายการและเวลาท่ีบนัทึกรายการในฐานขอ้มูลโดยอตัโนมติั 
o ลา้งขอ้มูลหนา้ฟอร์มเพื่อเตรียมกรอกขอ้มูลถดัไป และใหใ้ส่เลขท่ีรายการล าดบัถดัไปใหโ้ดยอตัโนมติั 
o เรียกรายการในฐานขอ้มูลข้ึนมายงัหนา้ฟอร์มเพื่อแกไ้ขขอ้มูลท่ีเคยบนัทึกไวแ้ลว้และการบนัทึกขอ้มูล

ท่ีไดแ้กไ้ขแลว้ลงในฐานขอ้มูล โดยจะมีรายการทั้งหมดในฐานขอ้มูลปรากฎข้ึนมาท่ีหนา้จอแลว้
ผูใ้ชง้านเพียงแค่เลือกรายการท่ีตอ้งการจะแกไ้ขข้ึนมาแสดงในหนา้ฟอร์ม 

o ลบรายการท่ีเคยบนัทึกไวอ้อกจากฐานขอ้มูล และการแสดงขอ้ความใหผู้ใ้ชง้านเลือกซ ้ าอีกคร้ังวา่จะ
ลบรายการในฐานขอ้มูลหรือไม่ก่อนจะท าการลบขอ้มูลจากฐานขอ้มูล 

o Save ฟอร์มเอกสารเก็บเป็น File PDF เช่น ใบแจง้หน้ี ใบเสร็จรับเงิน  
o ซ่อน/แสดงลายเซ็นผูอ้อกเอกสารในฟอร์มเอกสาร 

- การใช ้Control ต่างๆ ใน UserForm เช่น TextBox ListBox CommandButton ฯลฯ 
- การก าหนดให ้Double click หรือกด Enter เพื่อเลือกรายการใน ListBox ได ้และการกด Esc ใหจ้บการ

ท างาน Macro ในระหวา่งเลือกรายการใน ListBox 
- การสร้างฟอร์มส าหรับใส่ Password โดยเม่ือผูใ้ชง้านพิมพ ์Password แลว้จะแสดงเป็นตวัอกัษรอ่ืนแทน

เพื่อป้องกนัไม่ใหผู้อ่ื้นเห็น Password ท่ีแทจ้ริง 
หลกัสูตรนี้เหมาะส าหรับ :  

- ผูท่ี้ตอ้งการใช ้Microsoft Office Excel ในการบนัทึกขอ้มูลประจ าวนั หรือออกเอกสารต่างๆ ของบริษทั 
- ผูเ้ขา้อบรมตอ้งมีความรู้ในการเขียน VBA Code เช่น Do…Loop, For…Next, If…End If, Msgbox, 

InputBox หรือเคยเขา้อบรมหลกัสูตร Macro2: Intermediate Macro กบั Excel Smart 
สอนโดยผู้ทีม่ีประสบการณ์ในการใช้งานจริงซ่ึงผ่านการรับรองคุณวุฒิจาก  

Microsoft Corporation 



 

 

Microsoft Office Excel Course – Macro3A:  
Excel-Form Macro 
 Difficulty Level (Max =5) :  

 

Overview:  
This course focuses on techniques for using Macro to record data/transaction or issue documents such 
as invoice, receipt, quotation, etc. Instead of recording data in a worksheet that is also used as a 
database, this course provides you with a method to create a form which will be easier and quicker for 
users to input data and preliminary check the accuracy of data before saving to the database.  By using 
Macro, users can store data, which are kept as documents in many separate worksheets, in the 
database and retrieve such data to display on the form for printing.  Users can save a lot of time to 
search data, save data storage space, and can perform data analysis based on the database. 
 
Thus, if you use Microsoft Office Excel to manage your data; e.g., the quantity and types of new 
products, the list of products sold, or relevant documents such as invoice, receipt, quotation, you cannot 
miss this course! 
 
Course Length: 1 Day (9:00-16:30) 
 
Course outline 

- Creating Macro for 

o Validating and checking completeness on the form before saving to the database 

o Saving data filled on the form to the database 

o Automatically record username and time of recording in the database 

o Preparing the form for next data filling by clearing existing data and putting the next 

transaction ID automatically 

o Retrieving data from the database to display on the form for editing and saving back to 

the database.  All transactions stored in the database will be listed and users can just 

select the required record(s) 

o Deleting data from the database and showing alert message to let user double accept 

before deleting data from the database 

o Saving forms such as invoice, receipt, etc. as PDF file 

o Hiding/displaying  authorized electronic signature on the form 

- Learning how to use controls in UserForm such as TextBox, ListBox, CommandButton, etc. 

- Learning how to enable double click or press Enter button to select item in the ListBox and press 

Esc button to end macro. 

- Learning how to create a form for filling password and when a user types, the password will be 

displayed as special characters (e.g. *) instead. 

 

Who should attend:  

- A user who wants to use Microsoft Office Excel to record daily transaction or issue documents 

- A user must have knowledge in VBA Code; e.g., Do…Loop, For…Next, If…End If, MsgBox, InputBox, or  

a user who attended Macro2: Intermediate Macro with Excel Smart 

Taught by an experienced instructor with Microsoft Office certifications from  
Microsoft Corporation 

 
 
 
 
 



 

Instructor Profile 
นายธวชัชยั พฤกษศรีสกลุ 
Profile: 

- Microsoft Office Specialist Master 

 

 
- ปริญญาตรี บญัชีบณัฑิต จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั เกียรตินิยมอนัดบัหน่ึง เหรียญทอง 
- ปริญญาตรี นิติศาสตร์บณัฑิต จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั เกียรตินิยมอนัดบัหน่ึง 
- ผูส้อบบญัชีรับอนุญาต 
- ผูส้อบบญัชีภาษีอากร 

ประสบการณ์การท างาน 
- ปัจจุบนั วิทยากรอบรมหลกัสูตร Microsoft Excel 
- ปัจจุบนั อาจารยพ์ิเศษ คณะพาณิชยศาสตร์และการบญัชี จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั และ

มหาวทิยาลยัศรีนครินทรวโิรฒ 
- อดีต: Corporate Accounting Manager บริษทั กรุงเทพดุสิตเวชการ จ ากดั (มหาชน) 
- อดีต: Accounting Department Manager บริษทั เนชัน่แนล เฮลทแ์คร์ ซิสเทม็ส์ จ  ากดั 
- อดีต: Senior Consultant บริษทั ท่ีปรึกษากฎหมายและภาษีอากร ไพร้ซวอเตอร์เฮาส์คูเปอร์ส 

จ ากดั 
- อดีต: Senior Auditor บริษทั ไพร้ซวอเตอร์เฮาส์คูเปอร์ส เอบีเอเอส จ ากดั 

ประสบการณ์เป็นวทิยากรอบรม In-house Training: 
- บริษทั แอดวานซ์ อินโฟร์ เซอร์วิส จ ากดั (มหาชน) 
- บริษทั ไมโม่เทค จ ากดั 

 



- บริษทั แอดวานซ์ ไวร์เลส เน็ทเวอร์ค จ ากดั 
- บริษทั แฟกซ์ ไลท ์จ ากดั 
- บริษทั แอดวานซ์ บรอดแบรนด ์เน็ทเวอร์ค จ ากดั (ส านกังานใหญ่) 
- บริษทั นู สกิน เอน็เตอร์ไพร์ส (ประเทศไทย) จ ากดั 
- บริษทั เอน็อีซี คอร์ปอเรชัน่ (ประเทศไทย) จ ากดั 
- JX NIPPON OIL & ENERGY (THAILAND) LTD. 
- บริษทั กรุ๊ป เอสอีบี (ประเทศไทย) จ ากดั 
- บริษทั เซ็นทรัล รีเทล คอร์ปอเรชัน่ จ ากดั (สาขาศูนยก์ระจายสินคา้บางนา) 
- บริษทั ไฮเออร์ อีเลค็ทริค(ประเทศไทย) จ ากดั (มหาชน) 
- Haier Electrical Appliances (Thailand) Company Limited 
- ส านกัหอสมุด มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ 
- บริษทั กรุงเทพดุสิตเวชการ จ ากดั (มหาชน) 
- โรงพยาบาลกรุงเทพพทัยา 
- กลุ่มโรงพยาบาลพญาไท 
- กลุ่มโรงพยาบาลเปาโลเมโมเรียล 
- บริษทั ซีเคซี เอน็จิเนียร่ิง แอนด ์คอนสตรัคชัน่ (1998) จ ากดั 
- บริษทั ฉตัรการช่าง แหลมฉบงั จ ากดั 
- M-Rich Corporation Company Limited 
- บริษทั เวสเทิร์น ดิจิตอล (ประเทศไทย) จ ากดั 
- บริษทั ทีอาร์ซี คอนสตรัคชัน่ จ ากดั (มหาชน) 
- บริษทั สหการวิศวกร จ ากดั 
- บริษทั หอ้งปฏิบติัการกลาง (ประเทศไทย) จ ากดั 
- บริษทั บีทาเกน้ จ ากดั 
- บริษทั แผน่ดินทอง พร็อพเพอร์ต้ี ดีเวลลอปเมน้ท ์จ ากดั (มหาชน) 
- บริษทั โกลเดน้ แลนด ์เรสซิเดน้ซ์ จ ากดั 
- Visteon Automotive Electronics (Thailand) Ltd. 
- บริษทั เอน็บีดี เฮลทแ์คร์ จ ากดั 
- บริษทั หลกัทรัพย ์บวัหลวง จ ากดั (มหาชน) 
- P.R. Recruitment and Business Management Company Limited 
- บริษทั คิมเบอร์ล่ีย-์คลา๊ค ประเทศไทย จ ากดั 
- บริษทั อินฟินิท อีเลค็ทริค จ ากดั 
- บริษทั จอห์นสนั คอนโทรลส์ แอนด ์ซมัมิท อินทีเรียส์ จ ากดั 
- บริษทั ชริมพเ์อก็ซ์เพรส จ ากดั 
- บริษทั ยนิูเวอร์แซล ยทีูลิต้ีส์ จ ากดั 
- บริษทั ปูนซีเมนตน์ครหลวง จ ากดั (มหาชน) 
- บริษทั เจนเนอราล่ี ประกนัชีวิต (ไทยแลนด)์ จ ากดั (มหาชน) 



 
 

- บริษทั เจนเนอราล่ี ประกนัภยั (ไทยแลนด)์ จ ากดั (มหาชน) 
- บริษทั เอช อาร์ เซ็นเตอร์ จ ากดั 
- Diageo Moet Hennessy (Thailand) Ltd. 
- บริษทั วิทยกุารบินแห่งประเทศไทย จ ากดั 
- บริษทั สแตนบี เอเชีย จ ากดั 
- บริษทั ผลิตไฟฟ้าราชบุรีโฮลด้ิง จ ากดั (มหาชน) 
- บริษทั นทลิน จ ากดั 
- บริษทั นทลิน แมนเนจเมนท ์จ ากดั 
- บริษทั ซีออยล ์จ ากดั (มหาชน) 
- บริษทั พริมา มารีน จ ากดั 
- บริษทั จดัหางานบีเอสซี แมเนจเมน้ท ์จ ากดั 
- บริษทั เอน็.เอ.ที. มาร์ท จ ากดั 
- บริษทั บีดีเอม็เอส แอคเคาทต้ิ์ง จ ากดั 
- บริษทั เฟซแลบส์ จ ากดั 
- บริษทั ไทยเซ็นทรัลเคมี จ ากดั (มหาชน) 
- บริษทั เอช็เอม็ซี โปลีเมอส์ จ ากดั 
- บริษทั ออโธพีเซีย จ ากดั 
- บริษทั เอส เอฟ คอร์ปอเรชัน่ จ ากดั (มหาชน) 
- บริษทั เอสพีซีจี จ ากดั (มหาชน) 
- สมาคมผูจ้ดัพิมพแ์ละผูจ้  าหน่ายหนงัสือแห่งประเทศไทย 
- บริษทั วี พร็อพเพอร์ต้ี ดีเวลลอปเมนท ์จ ากดั 
- บริษทั กรีนเนอร่ี ลีฟว่ิง จ ากดั (ส านกังานใหญ่) 

 
 


